
 

लिखु तामाकोशी गाउँपालिका 
स्थानीय राजपत्र 

खण्डः५                       संखयाः९                        लमलतः  २०७८/११/१९    

भाग–२ 
लिखु तामाकोशी गाउँपालिका 

 

सञ्चित कोषको आन्तररक लखेापरीक्षण सम्बन्धी काययञ्िञ्ध – २०७८ 

प्रस्तावना् स्थानीम सयकायराई उऩरब्ध श्रोत साधनको ऩरयचारन एवॊ उऩमोगभा ऩायदर्शिता, 
मभतव्मयमता य प्रबावकारयता ल्माई आमथिक सशुासन कामभ गनि, सयकायी खचिहरू कानूनद्वाया 
सीभाफद्ध, सवु्मफर्स्थत एवॊ प्रबावकायी फनाउन वाञ्छनीम बएकोरे मरख ुताभाकोशी गाउॉऩामरकाको 
आमथिक कामियवमध मनममभत तथा व्मवर्स्थत गनि फनेको नन २०७४ को दपा १८ फभोर्जभ 
गाउॉऩामरकारे सर्ित कोषको आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धी कामियवमध-२०७८ तजुिभा गयेको छ। 

ऩरयच्छेद १ 

प्रायर्म्बक  

१.  सॊर्ऺप्त नाभ य प्रायम्ब् मस कामियवमधको नाभ " मरख ुताभाकोशी गाउॉऩामरकाको सर्ित कोषको 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धी कामियवमध -२०७८" यहेको छ ।  

(२) मो कामियवमध तयुन्त प्रायम्ब हनुेछ ।  

२. ऩरयबाषा् यवषम वा प्रसॊगरे अको अथि नरागेभा मस कामियवमधभा - 
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(क) “असरु उऩय गनुि ऩने यकभ” बन्नारे प्रचमरत कानून फभोर्जभ बकु्तानी ददन नहनु ेयकभ 
बकु्तानी ददएको वा फढी हनुे गयी बकु्तानी ददएको वा घटी यकभ असरु गयेको कायणफाट असरु 
उऩय गनुि ऩने बनी रेखाऩयीऺण हुॉदा ठहमािइएको फेरुज ुयकभ सम्झन ुऩदछि य सो शब्दरे यहनामभना 
वा भस्मौट गयेको यकभ तथा गाउॉऩामरकाराई मतनुि फझुाउन ुऩने अन्म कुनै यकभ करभराई सभेत 
जनाउॉछ । 

(ख) “अर्न्तभ रेखाऩयीऺण” बन्नारे भहारेखा ऩयीऺकको कामािरमफाट हनुे रेखाऩयीऺण 
सम्झन ुऩदछि । 

(ग) “आन्तरयक रेखाऩयीऺण” बन्नारे मरख ुताभाकोशी गाउॉऩामरकाको तोयकएको शाखा वा 
अमधकृतफाट हनु ेआन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्झन ुऩदछि । 

(घ) “आमथिक वषि” बन्नारे हयेक वषिको साउन भयहनाको एक गते देर्ख अको वषिको आषाढ 
भयहनाको भसान्तसम्भको फारृ भयहनाको अवमध सम्झन ुऩदछि । 

(ङ) “नन” बन्नारे गाउॉऩामरकाको आमथिक कामियवमध मनममभत तथा व्मवर्स्थत गनि फनेको नन 
सम्झन ुऩदछि ।  

(च) “एक तह भामथको अमधकायी” बन्नारे वडा सर्चव य मफषमगत शाखा प्रभखुको हकभा 
गाउॉऩामरकाको प्रभखु प्रशासकीम अमधकृत, प्रभखु प्रशासकीम अमधकृतको हकभा गाउॉऩामरकाको 
अध्मऺ य अध्मऺको हकभा गाउॉ कामिऩामरका सम्झन ुऩदछि।  

(छ) “कामिक्रभ” बन्नारे मनर्ित उदेश्म प्रामप्तको रामग सिारन हनुे मनर्ित अवमधको 
कामिक्रभ सम्झन ुऩदछि सो य शब्दरे वायषिक यवकास कामिक्रभराई सभेत जनाउॉछ ।  

(ज) “कायोफाय” बन्नारे सयकायी चर, अचर, नगद तथा र्जन्सी धनभार र्जम्भा मरई प्रचमरत 
काननु फभोर्जभ मनधािरयत काभभा खचि वा दार्खरा गने सम्फन्धी सम्ऩूणि काभ सम्झन ुऩदछि । 

(झ) “प्रभखु प्रशासकीम अमधकृत” बन्नारे मरख ुताभाकोशी गाउॉऩामरकाको प्रभखु प्रशासकीम 
अमधकृत सम्झन ुऩदछि। 

(ञ) “कामािरम” बन्नारे गाउॉकामिऩामरकाको कामािरम सम्झन ु ऩदिछ य सो शब्दरे 
गाउॉऩामरका भातहत यहेका यवबाग वा भहाशाखा वा मफषमगत शाखा/उऩशाखा वा कामािरम वा 
एकाइहरुराई सभेत जनाउनेछ ।  
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(ट)“कामािरम प्रभखु” बन्नारे खण्ड (झ) य (ञ) फभोर्जभको कामािरमको प्रशासकीम प्रभखु 
बई काभकाज गनि तोयकएको अमधकायी सम्झन ुऩदछि । 

(ठ) “गाउॉऩामरका” बन्नारे मरख ुताभाकोशी गाउॉऩामरका सम्झन ुऩछि । 

(ड) “र्जम्भेवाय व्मर्क्त” बन्नारे रेखा उत्तयदामी अमधकृतफाट अमधकाय प्रदान गये फभोर्जभको 
कामि सॊचारन गने, र्जम्भा मरन,े खचि गने, रेखा याख्न,े आन्तरयक तथा अर्न्तभ रेखाऩयीऺण गयाई 
फेरुज ुपछ्र्मौट गने गयाउने, सयकायी नगदी र्जन्सी असरु उऩय गने गयाउन े तथा दार्खरा गने 
गयाउन ेकतिव्म बएको व्मर्क्त सम्झन ुऩदछि य सो शब्दरे गाउॉऩामरकाको काभको रामग सयकायी 
नगदी वा र्जन्सी मरई वा नमरई सो काभ पस्मािउन े र्जम्भा मरन े जनुसकैु व्मर्क्त सभेतराई 
जनाउॉछ। 

(ढ) “तारकु कामािरम” बन्नारे वडा कामािरम तथा मफषमगत कामािरमको हकभा गाउॉ 
कामिऩामरकाको कामािरम सम्झन ुऩदछि । 

(ण) “ऩामरका” बन्नारे मरख ुताभाकोशी गाउॉऩामरका सम्झन ुऩदछि । 

(त) “फजेट सॊकेत” बन्नारे नेऩार सयकायरे स्वीकृत गयेको आमथिक सॊकेत तथा वगीकयणको 
अधीनभा यही गाउॉऩामरकाको कामािरम, मफषमगत शाखा, वडा कामािरम वा सो सयहको ऺेत्रामधकाय 
बएका आमोजना, कामिक्रभ आददको कामि प्रकृमत य सॊगठन सभेत छुयिन ेगयी गाउॉऩामरकारे ददएका 
सॊकेतराई जनाउॉछ । 

(थ) “फेरुज”ु बन्नारे प्रचमरत कानून फभोर्जभ ऩमुािउन ुऩने यीत नऩमुािई कायोफाय गयेको वा 
याख्न ु ऩने रेखा नयाखेको तथा अमनममभत वा फेभनामसव तरयकारे आमथिक कायोफाय गयेको बनी 
रेखाऩयीऺण गदाि औॊल्माइएको वा ठहमािइएको कायोफाय सम्झन ुऩदछि । 

(द) “भातहत कामािरम” बन्नारे गाउॉऩामरका भातहत यहेका वडा कामािरम वा यवबाग वा 
भहाशाखा वा मफषमगत शाखा/उऩशाखा वा कामािरम वा एकाइहरु सम्झन ुऩदछि । 

(ध) “रेखा” बन्नारे कायोफाय बएको व्महोया देर्खने गयी प्रचमरत कानून फभोर्जभ यार्खन े
अमबरेख, खाता, यकताफ आदद य सो कायोफायराई प्रभार्णत गने अन्म कागजात य प्रमतवेदनका साथै 
यवद्यतुीम प्रयवमधफाट यार्खएको अमबरेख य आमथिक यववयण सभेतराईि सम्झन ुऩदछि । 
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(न) “रेखा उत्तयदामी अमधकृत” बन्नारे आफ्नो य भातहत कामािरमको आमथिक प्रशासन 
सॊचारन गने, वायषिक फजेट तमाय गने य सो फजेट मनकासा प्राप्त गयी खचि गने अमधकाय समु्ऩन,े 
फजेट तथा कामिक्रभ अनसुाय हनु ेआमथिक कायोवायको रेखा याख्न ेय याख्न रगाउने, रेखा यववयण 
तमाय गने गयाउने, यवमनमोजन, याजस्व, धयौटी, र्जन्सी  य अन्म जनुसकैु कायोवायको आन्तरयक तथा 
अर्न्तभ रेखाऩयीऺण गयाउने, फेरुज ु मनममभत गने गयाउने, असरु उऩय गने गयाउने वा मभन्हा गने 
गयाउने कतिव्म बएको गाउॉऩामरकाको प्रभखु प्रशासयकम अमधकृतराईि सम्झन ुऩदछि। 

(ऩ) “रेखाऩरयऺण तथा आन्तरयक मनमन्त्रण समभमत” बन्नारे आमथिक कामियवमध मनममभत तथा 
व्मवर्स्थत गनि फनेको नन ... फभोर्जभको रेखाऩरयऺण तथा आन्तरयक मनमन्त्रण समभमत सम्झन ु
ऩदिछ ।  

(प) “यवमनमोजन” बन्नारे गाउॉऩामरका सबाद्वाया यवमबन्न कामिका रामग यवमबन्न शीषिकभा खचि 
गनि यवमनमोजन बएको यकभ सम्झन ुऩदछि ।   

(फ) “यवत्तीम यववयण” बन्नारे नेऩार सयकायरे स्वीकृत गयेको भाऩदण्ड फभोर्जभ कुनै मनर्ित 
अवमधभा बएको आमथिक कायोवायको सभयिगत र्स्थमत दशािउने उदे्दश्मरे शीषिक सभेत खलु्न ेगयी 
तमाय गरयएको यववयण सम्झन ुऩदछि य सो शव्दरे कायोवायको र्स्थमत दशािउने गयी उऩ-शीषिकका 
आधायभा वनाइएको फजेट अनभुान, मनकासा, खचि, आम्दानी, दार्खरा य फाॉकी यकभ सभेत 
खरुाइएको प्रामप्त य बकु्तानी यववयण य सोसॉग सम्वर्न्धत रेखा, यटप्ऩणी य खरुासा सभेतराई 
जनाउॉछ । 

(ब) स्थानीम सर्ित कोष बन्नारे, स्थानीम सयकाय सन्चारन नन २०७४ को दपा ६९ 
फभोर्जभ गाउॉऩामरकाको सर्ित कोष सम्झन ुऩदछि । 

(भ) “सबा” बन्नारे मरख ुताभाकोशी गाॉउसबा सम्झन ुऩदछि । 

(म) “सॊऩयीऺण” बन्नारे आन्तरयक वा अर्न्तभ रेखाऩयीऺण प्रमतवेदनभा औॊल्माइएको फेरुजकुो 
सम्फन्धभा ऩेश हनु आएका स्ऩिीकयण वा प्रमतयक्रमा साथ सॊरग्न प्रभाण तथा कागजातको आधायभा 
गरयने पस्मौट सम्वन्धी कामिराई सम्झन ुऩदछि य सो शब्दरे सबाफाट गदठत रेखा समभमतफाट प्राप्त 
सझुाव वा मनदेशनका आधायभा गरयने ऩयीऺण वा अनगुभन कामि सभेतराई जनाउॉछ । 

(य) “कामिऩामरका” बन्नारे गाउॉ कामिऩामरका सम्झन ुऩदछि । 
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(र) “साविजमनक जवापदेहीको ऩद” बन्नारे ऩारयश्रमभक ठेयकएको वा नठेयकएको जे बए 
ताऩमन कुनै रूऩभा मनमकु्त हनु ेवा मनवािर्चत हनु ेवा भनोनमन हनुे कानूनी भान्मता प्राप्त साविजमनक 
काभ, कतिव्म य अमधकाय बएको ऩद सम्झन ुऩदछि । 

(व) “मफषमगत शाखा” बन्नारे गाउॉऩामरका अन्तगित यहेको यवबाग, भहाशाखा, मफषमगत 
शाखा, कामािरम वा एकाइराई सम्झन ुऩदछि ।  

ऩरयच्छेद २ 

आन्तरयक मनमन्त्रण तथा रेखाऩयीऺण  

३. आन्तरयक मनमन्त्रण सम्फन्धी व्मफस्था: (१) कामािरमफाट सम्ऩादन गरयन ेकामि, प्रदान गरयन े
सेवा तथा स्वीकृत कामिक्रभ फभोर्जभको यक्रमाकराऩ मभतव्ममीता, कामिदऺता, प्रबावकायीता य 
जोर्खभययहत ढॊगफाट सम्ऩादन गनि, यवत्तीम प्रमतवेदन प्रणारीराई यवश्वसनीम फनाउन तथा प्रचमरत 
कानून फभोर्जभ कामिसम्ऩादन गनि, काभको प्रकृमत अनसुायको आन्तरयक मनमन्त्रण प्रणारी तमाय गयी 
रागू गनुि ऩनेछ ।  

(२) उऩमनमभ (१) फभोर्जभको आन्तरयक मनमन्त्रण प्रणारी तमाय गदाि कामािरमको काभको 
प्रकृमत अनसुाय मनमन्त्रणको वातावयण, सम्बायवत जोर्खभ, मनमन्त्रणको उऩाम, सूचना य सिाय, 
अनगुभन गने मनकाम य यवमध रगामतका यवषम सभेट्न ुऩनेछ ।  

(३) आन्तरयक मनमन्त्रण प्रणारीको अनगुभन गनि र्जम्भेवाय अमधकृत तोकी अनगुभन गने य 
सोको प्रमतवेदन ददन ेव्मवस्था मभराउन ुऩनेछ ।  

(४) उऩमनमभ (३) फभोर्जभको प्राप्त प्रमतवेदन रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक मनमन्त्रण 
समभमतभा ऩेश गनि रगाउन ुऩनेछ ।  

४. रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक मनमन्त्रण समभमतको फैठक सम्फन्धी कामियवमध: (१) रेखाऩयीऺण 
तथा आन्तरयक मनमन्त्रण समभमतको फैठक आवश्मकता अनसुाय फस्न सक्नेछ ।  

(२) उऩमनमभ (१) फभोर्जभको वैठकभा रेखाऩयीऺण तथा आन्तरयक मनमन्त्रण समभमतरे 
कामािरमफाट आन्तरयक मनमन्त्रण प्रणारीको ऩरयऩारना बए नबएको सम्फन्धभा भूल्माॊकन गनुि ऩनेछ 
। त्मसयी भूल्माॊकन गदाि कुनै यवषम सधुाय गनुि ऩने देर्खएभा सो यवषम खरुाई अयवरम्फ सधुाय गनि 
मनदेशन ददन ुऩनेछ ।  
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५.  आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फन्धी व्मफस्था: (१) गाउॉऩामरकारे कानून फभोर्जभ आफ्नो आम य 
व्ममको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गयाउन ुऩदिछ ।  

(२) यवमनमोजन, याजश्व, धयौटी, आम्दानी तथा खचि वा सम्ऩमत तथा दायमत्व य प्रचमरत 
कानून फभोर्जभ खडा बएको कामािरम सिारन वा अन्म साविजमनक कोषको रेखाऩयीऺण आन्तरयक 
रेखाऩयीऺणको रामग खयटएको आन्तरयक रेखाऩयीऺकराई उऩरव्ध गयाउन ुऩनेछ । 

(३) उऩमनमभ (२) फभोर्जभको रेखाऩयीऺणफाट आन्तरयक रेखाऩयीऺणरे औल्माएका 
कैयपमत सम्फर्न्धत अमधकायीरे अर्न्तभ रेखाऩयीऺण हनुबुन्दा अगावै सम्ऩयीऺण गयाउन ुऩनेछ।  

(४) आन्तरयक रेखाऩयीऺणको एक प्रमत अर्न्तभ रेखाऩयीऺणका रामग खयटने डोय वा 
भहारेखाऩयीऺकरे तोकेको व्मर्क्त वा मनकामराई उऩरव्ध गयाउन ुऩनेछ ।  

ऩरयच्छेद ३ 

आन्तरयक रेखाऩयीऺक सम्फन्धी व्मवस्था  

६. आन्तरयक रेखाऩयीऺक तोक्न:े (१) गाउॉऩामरकाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण शाखा प्रभखुराई 
सम्फर्न्धत स्थानीम तहको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनि आन्तरयक रेखाऩयीऺक तोक्न ुऩनेछ ।  

(२) गाउॉऩामरकारे आन्तरयक रेखाऩयीऺणको रामग भहारेखा मनमन्त्रक कामािरम भापि त 
सम्फर्न्धत कोष तथा रेखा मनमन्त्रक कामािरमराई अनयुोध गनि सक्नेछ ।  

(३) अन्तय-सयकायी अर्ततमायी अन्तगित बएको मनकासा खचिको आन्तरयक रेखाऩयीऺण 
सम्फर्न्धत अर्ततमायी ददने मनकामको आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे गनेछ ।  

ऩरयच्छेद ४ 

आन्तरयक रेखाऩयीऺणको यवषम   

७. आन्तरयक रेखाऩयीऺणको यवषम: (१) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाि साविजमनक स्रोतको प्रामप्त य 
उऩमोगको सम्फन्धभा देहामका यवषमहरूको समुनर्ित गयी रेखाऩयीऺण गनुि ऩदिछ ।  

(क) आमथिक यववयण तोयकएको ढाॉचाभा तमाय बई कायोफायको मथाथि र्स्थमत र्चत्रण बएको, 
यवमनमोजन नन फभोर्जभ स्वीकृत सीभामबत्र यही सोही नन फभोर्जभ मनददिि प्रमोजनभा खचि गयेको,  

(ख) याजस्व रगामत सभस्त आम्दामन, धयौटी, असरुी य दार्खरा गयेको,  
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(ग) सयकायी सम्ऩर्त्तको अमबरेख, उऩमोग य सॊयऺणको ऩमािप्त व्मवस्था गयेको, 

(घ) आन्तरयक मनमन्त्रण व्मवस्था प्रबावकायी यहेको,  

(ङ) आमथिक कायोफाय गदाि नन काननुको ऩरयऩारना गयेको एवॊ ऩषु्ट्याई गने मथेि प्रभाण  

याखेको,  
(च) फजेट तथा कामिक्रभ अनसुाय मनधािरयत सभममबत्र प्रगमत हामसर गयेको । 
(छ) खरयद कामि गदाि खरयद कानूनको ऩरयऩारना बएको ।  
(ज) यकभान्तय/श्रोतान्तय गदाि आमथिक कामियवमधको ऩारना गयेको ।  

(२) आन्तरयक रेखाऩरयऺकरे रेखाऩयीऺण गदाि देहामको कुयाको जाॉच गनुिऩनेछ ।  

(क) कामािरमभा हनुे यवमनमोजन, याजश्व, धयौटी, सम्ऩमत तथा अन्म सयकायी कोषको आम्दानी 
तथा खचि य त्मसको रेखाङ्कन प्रचमरत कानूनद्वाया मनधािरयत प्रयक्रमा अनरुूऩ बए नबएको, 

(ख) कामािरमको रामग आवश्मक भारसाभान, मनभािण कामि तथा ऩयाभशि सेवा खरयद गदाि 
खरयद कानूनको ऩारना बए नबएको, 

(ग) कामािरमको यवत्तीम साधनको उऩमोग, मभतव्ममी तरयकारे दऺताऩूविक, प्रबावकायी रूऩभा 
बए वा नबएको, 

(घ) यकभान्तय/श्रोतान्तय गदाि आमथिक कामियवमधको ऩारना बए नबएको, 

(ङ) तोयकएको सभमभा ऩेस्की पस्मौट बए नबएको य पस्मौट हनु फाॉकी यहे नयहेको, 

(च) कामािरमको स्वीकृत वायषिक कामिक्रभ अनरुूऩ रक्ष्म प्रामप्त गये वा नगयेको, 

(छ) कामािरमको यवत्तीम प्रमतवेदनरे आमथिक कायोवायको सही य मथाथि र्चत्रण प्रस्ततु गये वा 
नगयेको, 

(ज) आन्तरयक मनमन्त्रण प्रणारी ऩमािप्त यहे वा नयहेको, 

(झ) प्रभखु प्रशासकीम अमधकृतरे प्रत्मेक भयहना याजस्व उठ्न छुट बए वा नबएको य याजस्व 
रेखा तथा दार्खराको मनयीऺण गयी याजस्व यहनामभना बए वा नबएको य याजस्व तथा हसवरी 
याजस्वको रेखा यहे वा नयहेको मनयीऺण गयी सोको अमबरेख अध्मावमधक गनि रगाएको वा 
नरगाएको, 
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(३) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे सम्फर्न्धत गाउॉऩामरकाको आमथिक कामियवमध मनममभत तथा 
व्मवर्स्थत गनि फनेको नन,....... य मनमभावरी फभोर्जभ यवचाय गनुि ऩने यवषमहरूको रूज ु सूची 
(चेकमरि) अनसूुची – १ फभोर्जभ तमाय गयी सोको आधायभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनुि ऩनेछ ।  

(४) आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे रेखाऩयीऺण सम्ऩन्न गयी रेखाऩयीऺण यटऩोट, चेकमरि य 
अन्म यववयणको आधायभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रमतवेदन तमाय गयी ऩेश गनुि ऩनेछ ।  

(५) कामािरमरे उऩमनमभ (४) फभोर्जभ प्राप्त प्रमतवेदनभा उर्ल्रर्खत सझुाव कामािन्वमन गये 
वा नगयेको य कुनै फेरूज ुकामभ बएकोभा त्मस्तो फेरूज ुसभमभै पस्मौट गये वा नगयेको सम्फन्धभा 
अनगुभन गनुि ऩनेछ ।  

ऩरयच्छेद ५ 

फेरूज ुपस्मौट तथा यववयण अध्मावमधक गने 

८. आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट देर्खएको कैयपमत तथा फेरूज ु पस्मौट गने: (१) कामािरमरे 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रमतवेदनभा औॊल्माईएका कैयपमत सम्फन्धभा तै्रभामसक प्रमतवेदनको हकभा 
अको तै्रभामसक अवमध मबत्र तथा वायषिक प्रमतवेदनको हकभा अर्न्तभ रेखाऩयीऺण हनु ु अगावै 
आवश्मक प्रभाण सॊरग्न गयी मनममभत गनुि ऩने बए मनममभत गयाई फेरूज ुपस्मौट गनुि गयाउन ुऩनेछ 
।  

(२) प्रभखु प्रशासकीम अमधकृतरे आपैरे मनममभत गनि नसक्न े फेरूजरुाई मनममभत गनिको 
रामग आवश्मक यववयण सयहत अर्ततमायी प्राप्त अमधकायी वा मनकामसभऺ ऩेश गनुि ऩनेछ ।  

(३) उऩमनमभ (३) फभोर्जभ प्रभाण कागजात प्राप्त बएऩमछ अर्ततमायी प्राप्त अमधकायी वा 
मनकामरे त्मस्तो फेरूज ुमनममभत गनुि ऩने देर्खएभा मनममभत गरयददन ुऩनेछ । 

(४) कामािरमरे आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट देर्खएको फेरूजकुो व्महोया, कामभ बएको फेरूज ु
य पस्मौट हनु फाॉयक यहेको फेरूजकुो यववयण अर्न्तभ रेखाऩयीऺक सभऺ ऩेश गनुि ऩनेछ ।  

(५) कामािरमरे अर्न्तभ रेखाऩयीऺण बई प्रमतवेदन प्राप्त बएको ऩन्र ददन मबत्र आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण य अर्न्तभ रेखाऩयीऺण गदाि देर्खएको फेरूजकुो तरुनात्भक यववयण अध्मावमधक गयी 
अनसूुची – २ फभोर्जभको ढाॉचाभा याख्न ुऩनेछ । 

९. फेरूज ु रगत याख्न:े (१) रेखाऩयीऺण प्रमतवेदनभा औल्माईएको फेरूजकुो रगत अनसूुची -३ 
फभोर्जभको ढाॉचाभा याख्न ुऩनेछ ।  
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(२) उऩमनमभ (१) फभोर्जभ रगत याखेऩमछ आन्तरयक रेखाऩयीऺणको रगत कामभ हनुेछैन 
। 

 

ऩरयच्छेद ६ 

यवयवध  

१०. रेखाऩयीऺण सहजीकयण समभमत:  (१) गाउॉऩामरकाफाट सम्ऩादन गरयन ेकामिहरुभा आन्तरयक 
मनमन्त्रण प्रणारी अवरम्वन गयी प्रबावकायी, दऺताऩूणि एवॊ मभतव्ममी रुऩभा कामि सम्ऩादन गनि, 
यवत्तीम प्रमतवेदनहरुराई सभमभै तमाय गनि तथा यवश्वसनीम फनाउन,फेरुज ु पस्मौट गनि गयाउन 
गाउॉ/कामिऩामरकारे आपूभध्मेफाट तोकेको सदस्मको अध्मऺताभा, गाउॉऩामरकाको आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण गनि तोयकएको अमधकृत, प्रभखु प्रशासकीम अमधकृतरे तोकेको गाउॉऩामरकाको अमधकृत 
य प्रायवमधक अमधकृतसभेत यहेको एक रेखाऩयीऺण सहजीकयण समभमत गठन गयी सहजीकयण 
सम्फन्धी कामि गयाउन सक्नछे ।  

 (२) स्थानीम गाउॉऩामरकाको सर्ित कोषको आन्तरयक रेखाऩरयऺण सम्फन्धी कामियवमध – 
२०७८ कामािन्वमनराई सयर फनाउन गाउॉ कामिऩामरकारे आवश्मक श्रोत/हाते 
ऩरु्स्तका/कामिसिारन यवमध फनाई रागू गनि सक्नेछ ।  
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अनसूुची -१ 

मनमभ (७) को उऩमनमभ (३) सॊग सम्फर्न्धत 

मरख ुताभाकोशी गाउॉऩामरका 

कामािरम कोड नॊ. …. 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण जाॉचसूची 
(Internal audit checklist) 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाि सॊबायवत जोर्खभभा आधारयत यहेय रेखाऩयीऺण गनि मनम्नानसुाय 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण जाॉचसूची (Internal audit checklist) अनसुयण गनुि ऩदिछ । 

मस.नॊ. ऩयीऺण गनुिऩने यवषम छ छैन वेरूजकुो यकमसभ 

सैद्दार्न्तक असरुउऩय अमनममभत 

१.  प्रचमरत कानूनी व्मवस्था      

२. व्मवस्थाऩकीम अभ्मासको प्रबावकायीता 

स्वीकृत दयवन्दी 

ऩदऩूमति्  रयक्त् 

 

सूचना प्रयवमधको प्रमोग बएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

३. मभतव्मयमता, सेवा प्रवाह य खरयदभा 
ऩायदर्शिता 
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४. कामिदऺता      

५. प्रबावकायीता कामिको ददगोऩना      

६. आन्तरयक मनमन्त्रण प्रणारीको सभग्र 
भलु्माङ्कन 

     

७. शे्रस्ता तथा प्रमतवेदन तपि को ऩयीऺण 

▪ शे्रस्ता /कागजात यीतऩवूिक तमाय 
गयी स्वीकृत गयाइ "बकु्तानी बमो" 
बने्न छाऩ 

▪ शे्रस्ताभा अॊकगणीमतम शदु्दता 
कामभ गनि रूज ुय मबडान गयी 
एयकन गरयएको 

▪ खचिको पाॉटवायी रगामत यवमबन्न 
प्रमतवेदनहरू तोयकएको सभमभा 
तमाय गयी ऩेश गयेको  

▪ गोश्वाया बौचय रगामतका 
कागजात य अमबरेख अमधकाय 
प्राप्त अमधकायीफाट प्रभार्णत गयेको  

▪ भयहनाको अन्तभा फैंक नगदी 
यकतावको सन्तरुन ऩयीऺण गयेको 

▪ फैंक यहसाव यववयण मबडेको 

▪ कोरेमनकाको मनकासा य खचि फैंक 
नगदी यकतावको कायोवायसॊग 
मबडेको  

▪ फजेट खचि उऩ-र्शषिकभा 
यवमनमोर्जत यकभको सीभा मबत्र 
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यही खचि बएको 

▪ बकु्तानी ददन फाॉकीको कच्चावायी 
कोरेमनका फाट प्रभार्णत गयाएको 

▪ यवगतको बकु्तानी गदाि स्वीकृत 
कामिक्रभभा सभावेश गयेको 

 

 

 

 

 

 

८. यवमनमोजन तपि को ऩयीऺणको जाॉच सूची 

तरव बत्ता 

▪ मनजाभती यकतावखाना/कोरेमनका 
तथा अन्म सम्फर्न्धत मनकामफाट 
तरवी प्रमतवेदन ऩायीत बएको  

▪ हार्जयी अमबरेख सॊरग्न बएको  

▪ गमर गयेको ददनको तरव किा 
गयेको 

▪ अन्म कामािरमफाट काजभा 
आएको कभिचायीराई सोधबनाि 
ददने गयी बकु्तानी गरयएको तरफ 
सोधबनाि प्राप्त गयेको  

▪ मनमभरे तोकेको बन्दा फढी अवमध 
काजभा याखेको 

▪ अमग्रभ ऩारयश्रभीक कय किी गयी 
याजश्व दार्खरा बएको 

ऩेश्की 

▪ ऩेश्की ददॊदा आवश्मकता बन्दा 
फढी नहनेु गयी ददएको  
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▪ ऩेश्की पर्छ्यौटको रागी म्माद 
मबत्र शे्रस्ता दताि बएको 

▪ म्माद मबत्र ऩेर्श्क पर्छ्यौट 
नगयेकोभा व्माज असूरी य अन्म 
कायवाही बएको 

▪ ऩेर्श्क मरने व्मर्क्त वा सॊस्थाको 
यववयणको अमबरेख याखेको  

▪ म्माद नाघेको य म्माद ननाघेको 
ऩेर्श्कको छुिा छुिै यववयण 
याखेको 

▪ पभि कम्ऩनी वा सॊस्थाराई ऩेर्स्क 
ददॊदा फैंक ग्मायेण्टी मरएको  

▪ फीर बकु्तानी गदाि सम्झौता 
फभोर्जभ कटाउन ुऩने ऩेश्की 
यकभ किा गयेको 

▪ आमथिक फषिको अन्तभा पर्छ्यौट 
हनु नसकेको ऩेर्श्क यकभ अको 
आमथिक फषिभा र्जम्भेवायी सायेको 

▪ प्रमतत ऩत्र अमबरेख याखेको 

र्जन्सी 

▪ प्रत्मेक आमथिक फषिभा र्जन्सी 
मनरयऺण गने गयेको 

▪ प्रमोगभा नआउने र्जन्सी साभानको 
मरराभ / मफक्री गयेको 

▪ भभित सॊबाय हनु सक्ने साभान 
मरराभ /मफयक्र गयेको 
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▪ अमधग्रहण वा खरयद गयेको जग्गा 
/ बवनको धनीऩजूाि कामािरमको 
नाभभा प्राप्त गयेको 

▪ भेर्शनयी साभानको भभित सॊबायको 
अमबरेख याखेको 

▪ हेबीईर्क्वप्भेन्ट बाडाभा मरने ददने 
गयेकोभा मनमभानसुाय अमबरेख 
याखेको 

कय सम्फर्न्ध 

▪ मनमभ अनसुाय किी गनुि ऩने 
अग्रीभ आमकय किी गयी 
सम्फर्न्धत कोषभा दार्खरा गयेको 

▪ भारसाभानको खरयद गदाि  प्मान 
य भूल्मअमबफदृ्दी कयभा दताि बएको 
मफके्रता फाट खरयद गयेको 

▪ भूल्मअमबफदृ्दी कय सभावेश बएको 
फीर बकु्तानी गदाि सम्फर्न्धत 
याजश्व कामािरमराई जानकायी 
ददएको 

▪ खरयद गयेको फीरको प्मान /भ्माट 
नम्फय आन्तरयक याजश्व 
कामािरमको वेबसाइटभा मबडान 
गयेको 

तामरभ, सेमभनाय तथा फैठक बत्ता 

▪ तामरभ,सेमभनाय फैठक बत्ता तथा 
अन्म खचिहरू स्वीकृत नम्सि 
फभोर्जभ बएको  
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▪ तामरभ, सेमभनाय य फैठकको खचि 
तोयकएको नम्सि अनसुाय फाॉडपाॉट 
गयी स्वीकृत गयेको 

▪ वोरऩत्र भूल्माॊन समभमत फाहेक 
एउटै मनकाम अन्तगितका 
कभिचायीहरू भात्र फसी वैठक 
बत्ता मरएको 

▪ वैठक बत्ता बकु्तानी गदाि कामािरम 
सभम अर्घ वा ऩमछ फसेको 
फस्तगुत प्रभाण  

▪ फैठक बत्ता कानून फभोर्जभको 
समभमतफाट गदठत उऩसमभमतराई 
भात्र बकु्तानी गयेको 

▪ फैठकभा आभर्न्त्रत वा मफशेषऻ 
मतन जना बन्दा फयढ यार्खएको  

खरयद सम्फर्न्ध 

▪ साविजमनक खरयदभा रू दश राख 
बन्दा भामथको खरयद गदाि वायषिक 
खरयद मोजना तमाय गयेको 

▪ दश कयोड बन्दा भामथ वा 
फहवुयषिमा मोजनाको खरयद गदाि 
गरुू खरयद मोजना तमाय गयेको 

▪ एकै ऩटक खरयद गनि सयकनेभा 
फोरऩत्र छल्ने उदेश्मरे ऩउटै 
काभराई टुक्रा ट्क्रा गयाई खरयद 
गयेको  

▪ साविजमनक खरयद (मनभािण, 
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भारसाभान य सेवा) को रागत 
अनभुान तमाय गदाि प्रचमरत 
स्वीकृत दय येट फभोर्जभ गयेको 

▪ भारसाभान खरयद गदाि 
आवश्मकता बन्दा फढी ऩरयभाणभा 
खरयद गयेको 

▪ फोरऩत्र वा र्शरफन्दी दयबाउऩत्र 
फभोर्जभका सफै भारसाभान, 
मनभािण साभाग्री य सेवा आऩमूति 
गयेको  

▪ भारसाभान वा सेवा खरयद गदाि 
एक ऩटकभा वा एक आमथिक 
फषिभा एउटै व्मर्क्त वा पभिफाट 
ऩाॉचराख बन्दा फढीको खरयद 
गयेको 

▪ सयकायी काभको रामग घय, 
जग्गा, गोदाभ बाडा वा वहारभा 
मरई बकु्तानी ददइएकोभा येण्ट 
कमभयटरे मनणिम गयेको  

▪ मनभािण कामिको ड्रइङ्, मडजाइन 
तथा स्ऩेमसयपकेशन, नम्सि य दय 
यवश्लषेण साविजमनक खरयद 
मनमभावरी फभोर्जभ स्वीकृत 
बएको 

▪ रागत अनभुान तमाय गदाि य सो 
फभोर्जभको कामि गदाि मरड 
मरएकोभा सो वास्तयवकताभा 
आधारयत  
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▪ उऩबोक्ता समभमत फाट मनभािण 
कामि गयाउन प्राथमभकता ददन ु
ऩनेभा सो अनसुाय गयेको 

▪ ऩवूि मोग्मता मनधाियण प्रकृमाफाट 
मनभािण कामि गयाएको बए खरयद 
काननुको प्रकृमा ऩयुा गयेको 

▪ प्रायवमधक /ऩयाभशि सेवा मरएकोभा 
खरयद काननुको प्रकृमा ऩयुा गयेको 

▪ ऩयाभशि सेवाको रागत अनभुानको 
दययेट वास्तयवक फजाय भूल्म 
बन्दा धेयै फढी हनेु गयी कामभ 
गयेको 

▪ प्रायवमधक /ऩयाभशि सेवा मरएकोभा 
सो काभ कामािरमको 
जनशर्क्तफाटै हनु सक्ने अवस्था 

▪ मनभािण कामिको रागत अनभुान, 
ड्रइङ,मडजाइन तथा फोरऩत्र 
सम्फर्न्धत कागजातहरू अमधकाय 
प्राप्त अमधकायीफाट स्वीकृत बएको  

▪ फोरऩत्रको सूचना साविजमनक 
खरयद कानूनको प्रावधान अनसुाय 
बएको 

▪ फोरऩत्रको सूचना फभोर्जभ मफयक्र 
य दार्खरा बएका वोरऩत्रहरू छुिै 
यकतावभा दताि गयी अमधकाय प्राप्त 
अमधकायीफाट प्रभार्णत गयेको  

▪ फोरऩत्र भूल्माङ्कन समभमतफाट 
प्रायवमधक य आमथिक प्रस्ताव 
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भूल्माङ्न गयेको 

▪ बेरयएसन आदेश ददएको बए खरयद 
कानून फभोर्जभ गयेको 

▪ मनभािण कामि सम्ऩन्न बएऩमछ 
कामिस्वीकाय /कामि सम्ऩन्न 
प्रमतवेदन तमाय गयेको 

▪ कर्न्टन्जेन्सी खचिको खाता याखी, 
मनभािण कामिसॊग सम्फर्न्धत सीभा 
मबत्र यही खचि गयेको  

▪ कम्प्मटुयाइज्ड नाऩी यकताफ तमाय 
गरयएकोभा प्रत्मेक ऩानाभा ऩेज 
नॊ.याखी फाइर्ण्डङ गयी नाऩी 
यकताफ मनमन्त्रण अमबरेख 
अध्मावमधक याखेको 

▪ मनभािण व्मवशामी/आऩमूतिकतािरे 
भूल्म अमबफदृ्दी कय फीजक नॊ. 
हातरे रेखेको वा सच्माई जायी 
गयेको 

▪ डोय हार्जयी मनमन्त्रण यकताफ 
मनमभानसुाय अध्मावमधक याखेको 

सशति य अन्म अनदुान 

▪ अनदुान खचि गदाि वायषिक 
कामिक्रभभा रऺ य उऩरर्व्ध 
मनधाियण गयेय भात्र गरयएको  

▪ अनदुान खचि गदाि खरयद काननु 
फभोर्जभ आवश्मक प्रकृमा ऩयुा 
गयेको 
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▪ सशति, सभऩयुक य यवशेष अनदुान 
सहामताको यकभ आ.व.को अन्त्म 
सम्भभा खचि नबइ फाॉकी यकभ 
यिज गयेको  

९. याजश्व/आम्दानी तपि को ऩयीऺणको जाॉच 
सूची 

▪ मनधािरयत रऺ फभोर्जभको सफै 
याजश्व यकभ उठेको  

▪ फाॉकी याजश्व बए सो को रगत 
याखेको 

▪ असरु बएको सफै यकभ  दार्खरा 
गयेको 

▪ याजश्व आम्दानी प्राप्त गनि प्रमोग 
गरयएका यमसदहरू अऩचरन हनु 
नऩाउने गयी यमसद मनमन्त्रण 
खाताको व्मवस्था गयेको 

▪ नगद फाहेक फैंक बौचयफाट प्राप्त 
याजश्व आम्दानीको यमसद ददने 
गयेको 

▪ आम्दानी यमसदभा मसरमसरेवाय 
रूऩभा यमसद नम्फय छायऩएको  

▪ नगद प्राप्त यकभ सोयह ददन वा 
बोमरऩल्ट फैंक दार्खरा गने 
गयेको  

▪ यमसद शॊकास्ऩद यकमसभरे केयभेट 
गयी अॊक सच्माएको वा थऩघट 
गयेको 
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▪ काट्न फाॉकी आम्दानी यमसद दठक 
सॊतमाभा भौजदुा यहेको 

▪ यद्द गरयएको यमसदका सफै प्रमत 
ठेरीभा नै भौजदुा यहेको 

▪ याजश्व कायोवायका रामग अमनवामि 
रूऩभा गोश्वाया बौचय तमाय गने 
गयेको 

▪ आम्दानीको प्रत्मेक फैंक बौचयभा 
"....मभमतभा आम्दानी जनाइमो" 
बने्न छाऩ रगाएको 

▪ एक बन्दा फढी खाता हनेु 
कामािरमरे खातागत रूऩभा 
अमबरेख रेजय याखेको 

▪ कोषको अवस्थाभा फैंक दार्खरा य 
नगद भौज्दातको जोड जम्भा 
मबडेको 

▪ कोषको भामसक प्रमतवेदनहरूको 
जम्भा य वायषिक यववयणको अॊक 
मबडेको 

▪ गत फषिको नगद भौज्दात मस 
आ.फ.भा फैंक दार्खरा गयेको 

▪ याजश्व खाताको शे्रस्तारे देखाएको  
फैंक भौज्दात य फैंक स्टेटभेन्टरे 
देखाएको  खातागत यकभ मबडेको 

१०. धयौटी तपि को ऩयीऺण जाॉचसूची 

▪ धयौटी यकभ आम्दानी खचि 
रेखेकोभा मनमभऩवूिकको प्रकृमा य 

     



pg. 21 
 

ऩमािप्त आधाय प्रभाण सॊरग्न 
गयेको 

▪ सदय स्माहा गयेकोभा सो यकभ 
याजश्वभा आम्दानी फाॉधेको 

▪ मनमभानसुाय म्माद ऩगेुको धयौटी 
यपताि वा सदय स्माहा गयी खाता 
फन्द गयेको 

▪ धयौटी यपताि गदाि मनददिि भभित 
सॊबाय अफमध मफतेको य कय चकु्ता 
/सभामोजन ऩत्र मरएको  

▪ आ.व. को अन्त्मभा नाभ नाभेसी 
सयहतको व्मर्क्तगत धयौटीको 
यववयण तमाय गरयको  

▪ व्मर्क्तगत नाभनाभेसी अनसुायको 
धयौटी खाता यकभ य धयौटी 
फाॉकीभा देखाइएको भौज्दात यकभ 
मबडेको  

▪ धयौटी खातारे देखाएको फाॉकी 
यकभ य फैंक स्टेटभेन्ट अनसुायको 
फाॉकी मबडेको 

▪ साविजमनक मनभािण य खरयदको 
रामग व्मवशामीफाट मरइएको फैंक 
ग्मायेण्टीको अमबरेख याखेको 

▪ मनभािण व्मवशामी/आऩमूतिकतािको 
व्मर्क्तगत धयौटी खाता याखेको 

 

  



pg. 22 
 

अनसूुची -२ 

मनमभ (८) को उऩमनमभ (५) सॊग सम्फर्न्धत 

फेरूजकुो तरुनात्भक यववयणको ढाॉचा 

मरख ुताभाकोशी गाउॉऩामरका 

कामािरम कोड नॊ. …. 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण य अर्न्तभ रेखाऩयीऺणको फेरूजकुो तरुनात्भक यववयण 
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अनसूुची -३ 
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कामािरम कोड नॊ. …. 
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